Guatemala, 30 de abril de 2021 _—
Informe No.04-2021 o

Sefor

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS/'
Director General de las Aries

Su Despacho

Estimado Director:;

De la manera mas aé@iafme dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades - mens ales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion
de Servicios Técnicos Numero DGA-029-192021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 7-202%0rrespondiente al mes de abril del presgpie/axﬁo, y para el
cobro de misynorarios estoy presentado la factura serie: FO8BD47F numero de DTE:
2236433575.

Actividades realizadas

a) Brindar apoyo en la revision de la cuota financiera mensual para el renglén
presupuestario 031 "Jornal"

b) Apoyar en el analisis y revision de cuota ejecutada del renglén presupuestario 031
*Jornal”

c) Brindar apoyo en el traslado de néminas ejecutadas a cada centro de costo
mensualmente

d) Apoyar en Ia elaboracién de contratos del renglén presupuestario 031 "Jornal”

e) Apoyar en la elaboracion de actas del Instituto Guatemalteco de Seguridad Social
-IGSS- de alta y baja del rengldn presupuestario 031 "Jornal"

f) Brindar apoyo en la elaboracion de reportes e informes relacionado al renglon
presupuestario 031 "Jornal"

g} Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los
contrates de alta y baja del renglén presupuestario 031 "Jornal”

h) Brindar apoyo en la reproeduccion y archivo de documentos relacionados con el
personal contratado bajo el renglén presupuestario 031 "Jornal", de la Direcgié
General de Ias Artes 008




i} Apoyar en el ingreso y egreso de toda la documentacion y actualizacién de datos
en los expedientes laborales a cargo de la Delegacion|de Recursos Humanos

j} Ofras actividades afines a su contrato

Resultados Obtenidos

a) Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en la realizacion del oficio
solicitando a la Direccién de Recursos Humanos el nimero de expediente para la
creacién de puestos para el personal 031 “Jornales”, de la Direccién General de
las Artes, del periodo del 01/04/2021 al 31/12/2021.

/-

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en los diferentes requerimientos
solicitados por la Contraloria General de Cuentas, Congreso de la Republica de
Guatemala, Ministerio Publico y Direccién de Auditoria Interna.

Se apoyo a la Delegacion de Recursos Humanos en larealizacion del acta de baja
y registro en el Sistema de Guatendminas por retiro voluntario del exservidor José
Alberto Girén Cante, de la Direccidén y Coordinacion.

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la revision de némina de
regularizacion por retiro voluntario del exservidor José Alberto Girdn Cante, de la
Direccién y Coordinacion (Seccidén de Servicios Generales), de la Direccion
General de las Artes.

Se apoyo a la Delegacién de Recursos Humanos en la
de Personal, para darles de baja a los servidores del
“Jomales”, de la Direccidn General de ias Artes, en el
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